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TERMO DE REFERENCIA

1. REQUERENTE

Presidéncia da Camara Municipal de Mirai-MG.

2. OBJETO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

2.1. Contratacdo de servigcos especializados em contabilidade publica para

atender as necessidades da Camara Municipal de Mirai-MG.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacdao abaixo:

DADE PUBLICA PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE MIRAI-MG.

e ACOMPANHAMENTOS DA EXE-
CUCAO ORCAMENTARIA, LANGA-
MENTOS CONTABEIS;

e ACOMPANHAMENTO DAS CON-
CILIACOES CONTABEIS;

e FECHAMENTO DO INSS ENTRE
O ESOCIAL E DCTFWEB;

e FECHAMENTO DO EFDREINF;

e CONFECCAO DOS PROJETOS DE
LEl DE PLANEJAMENTO PPA,
LOA;

e IMPACTOS ORCAMENTARIOS;
e PROJETOS DE LEI LIGADOS A
CONTABILIDADE;

e APOIO NAS CONCILIAGOES
BANCARIAS;

ITEM DESCRIGAO UND QUANT. | VAL. UNIT. | VAL. TOTAL
01 |CONTRATAGCAO DE SERVICOS ES- SV 12 R$11.000,00|R$132.000,00
PECIALIZADOS EM CONTABILI-| MENSAL
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e ENVIO DAS PRESTACOES DE
CONTAS AO TCE-MG;

e ENVIO DAS INFORMACOES NO
PROGRAMA SICONFI;

e ENVIO DE INFORMACOES CON-
TABEIS AO PORTAL DE TRANSPA-
RENCIA;

e OUTRAS ATIVIDADES CORRELA-
TAS AO SETOR DE CONTABILI-
DADE;

e RESPONSABILIDADE TECNICA
PELA CONTABILIDADE MENSAL
DA CAMARA;

e ELABORACAO E ENTREGA DAS
OBRIGACOES ACESSORIAS
(DCTF, SICONFI, ESOCIAL,
EFDREINF, SICOM, PUBLICACOES
DE INFORMACOES CONTABEIS
NO PORTAL DA TRANSPAREN-
CIA);

e CONSULTORIA CONTINUA EM
QUESTOES FISCAIS E CONTABEIS
E SUPORTE EM EVENTUAIS FIS-

CALIZACOES E AUDITORIAS.

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.3.1. A contratacdo de servigcos especializados em contabilidade publica jus-
tifica-se pela necessidade de garantir a adequada execucdo das atividades con-
tabeis, orcamentarias e financeiras da Camara Municipal de Mirai-MG, asse-
gurando o cumprimento das normas legais e regulamentares aplicdveis a Ad-

ministracao Publica.
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A gestdo contdbil no ambito do Poder Legislativo Municipal envolve atividades
técnicas especificas, como o acompanhamento da execucdao orcamentaria, a
realizagdo de langamentos contabeis, a conciliacdao de contas, a elaboracgdo de
demonstrativos contabeis e o cumprimento das obrigacGes acessdrias exigidas

pelos 6rgaos de controle e fiscalizacdo.

Além disso, faz-se necessdrio o envio regular das prestagdes de contas ao Tri-
bunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), o envio de informacgdes
aos sistemas oficiais como SICONFI, SICOM, eSocial, DCTFWeb e EFD-Reinf,
bem como a publicacdo de informacdes contabeis no Portal da Transparéncia,
garantindo a regularidade das informacgdes prestadas e o atendimento as exi-

géncias legais.

A contratacdo também se justifica pela necessidade de suporte técnico espe-
cializado na elaborag¢dao de projetos de lei relacionados ao planejamento orga-
mentario, como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e a Lei Orcamentdria Anual (LOA), além da elaboragdo de impactos or-

camentarios e do acompanhamento das conciliagcées bancdarias.

Ademais, a prestacdo de servicos inclui a responsabilidade técnica pela conta-
bilidade mensal da Camara Municipal, bem como a consultoria continua em
gquestdes fiscais e contdbeis e o suporte em eventuais fiscaliza¢gdes e audito-

rias dos 6rgaos de controle.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em contabilidade pu-
blica é fundamental para assegurar maior eficiéncia, seguranca e regularidade
na gestdo contdbil da Camara Municipal de Mirai-MG, contribuindo para o
cumprimento das obrigacdes legais, a transparéncia na aplicacdo dos recursos

publicos e o adequado funcionamento da administracdo legislativa.

Valor total: RS 132.000,00 (cento e trinta e dois mil reais).
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3. MODALIDADE DE CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo serd realizada por Inexigibilidade de Licitagdao, nos termos
do art. 74, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021, em razdo da natureza técnica

especializada dos servigos.
4. PRAZO DE EXECUCAO
4.1. A execucdo dos servicos terd inicio apds a assinatura do contrato.

4.2. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.2.1. Os servicos deverdo ser executados de forma continua, mediante acom-
panhamento técnico especializado, abrangendo as rotinas contdbeis, orca-
mentdrias e fiscais da Camara Municipal de Mirai-MG, em conformidade com

a legislacdao vigente e com as normas aplicaveis a contabilidade publica.

A execucdo dos servicos compreendera, entre outras atividades, o acompa-
nhamento da execuc¢dao or¢amentaria, a realizacdao de langcamentos contabeis,
a elaboracdo de demonstrativos contabeis, o apoio nas conciliagdes bancadrias,
bem como o envio das prestacdes de contas e das informag¢des obrigatdrias
aos O6rgdos de controle e sistemas oficiais, tais como Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCE-MG), SICOM, SICONFI, eSocial, DCTFWeb e EFD-
Reinf.

Os servicos deverdo ser prestados com responsabilidade técnica, observando-
se os prazos legais para envio das informacgdes, a correta escrituracao contabil
e o cumprimento das obrigacdes acessorias, além da prestacdo de suporte téc-
nico a Administracdo da Camara Municipal sempre que necessario, inclusive

em eventuais fiscalizacGes ou auditorias dos drgdos de controle.
5. PRAZO PARA CONTRATACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados

da assinatura do contrato.

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
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5.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021,

mediante justificativa formal e interesse da Camara Municipal de Mirai-MG.
6. DO PAGAMENTO

6.1. O CONTRATANTE realizard o pagamento em até 30 (trinta) dias contados

da apresentacdao do documento fiscal correspondente.

6.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditada na

conta corrente da CONTRATADA.

6.1.2. A nota fiscal/fatura serd emitida pela CONTRATADA apds o recebimento
definitivo dos servicos e em inteira conformidade com as exigéncias legais,

especialmente as de natureza fiscal, acrescida das seguintes informacgdes:
a) Numero do contrato;
b) Descricdo do objeto contratado;

c) Destaque das retencgdes tributarias incidentes (ISS, INSS, IRRF e outros),

guando aplicavel;
d) Dados bancdrios da contratada.

6.1.3. A Nota Fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na
fonte, conforme tabela de retencdo constante no Anexo | da Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234 de 2012 e suas alteracdes
posteriores. Cabe a CONTRATADA o destaque deste imposto no corpo das
notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou
aliqguota zero devem informar essa condicdao no documento fiscal, inclusive o
enguadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo
do IR e das contribuicdes sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servi¢go. Havendo erro
no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a CONTRATADA
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providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso,

qualquer 6nus a CONTRATANTE.

Deverdao ser apresentados pela CONTRATADA, podendo acarretar possivel
atraso no pagamento na pendéncia de qualguer uma das situacdes abaixo
especificadas, sem que isso gere direito a alteragdao de pregos ou compensagao

financeira:

a) Apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos junto aos Governos

Estadual e Municipal, inclusive com o Municipio de Mirai-MG;
c) Apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas. O CONTRATANTE fara a
retencdo, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuicdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a
CONTRATANTE se reserva o direito de efetud-la ou ndo nos casos em que for

facultativo.
7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de
recursos especificos, consignados no Orcamento da Camara Municipal de

Mirai-MG, em dotacdo especifica: 3.3.90.35.00.1.01.01.01.031.0002.2.0002.

8. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor de-

signado pela Camara Municipal de Mirai-MG.
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8.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, in-
clusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da exe-

cucdo contratual, conforme disposto no art. 120 da Lei n2? 14.133/2021.
9. DO SIGILO E DA RESPONSABILIDADE TECNICA

9.1. ACONTRATADA devera manter absoluto sigilo sobre todas as informacgodes,
dados, documentos, processos administrativos e demais elementos aos quais
tiver acesso em razao da execuc¢do do objeto contratado, ndo podendo divulga-
los, reproduzi-los ou utilizd-los para qualquer finalidade diversa da execucado

do contrato.

9.2. ACONTRATADA sera responsavel pela qualidade técnica dos servigos pres-
tados, devendo executd-los com observancia a legislagdao vigente, especial-
mente a Lei n? 14.133/2021, as normas aplicdveis as contratacdes publicas e

as orientac¢des dos drgaos de controle.

9.3. A contratada responderd administrativa, civil e eventualmente penal-
mente por erros, omissdes, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execugao
dos servicos, quando comprovadamente causar prejuizo a Administracdo Pu-

blica.
10. DA VEDAGCAO A SUBCONTRATACAO

10.1. A CONTRATADA deverd executar diretamente os servicos objeto da pre-
sente contratacdo, sendo vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto,
salvo em situacdes excepcionais devidamente justificadas e previamente au-

torizadas pela Camara Municipal de Mirai-MG.

10.2. A eventual autorizacdo para subcontratagdo ndo eximird a CONTRATADA
de suas responsabilidades contratuais, técnicas e legais, permanecendo inte-
gralmente responsavel pela qualidade e pela correta execuc¢do dos servigcos
contratados.
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11. DAS PENALIDADES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada estard sujeita as sang¢des previstas nos arts. 155 a 159 da

Lei n? 14.133/2021, garantidos o contraditdorio e a ampla defesa.
Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

[l — multa;

1l — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica.

A aplicagcdao das sangdes nao exclui a obrigacdao de reparacgao integral dos da-

nos causados a Administracdo.
12. DA RATIFICACAO DA INEXIGIBILIDADE

14.1. Apds a emissdao do parecer juridico e estando o processo devidamente
instruido, o procedimento serda submetido a Presidéncia da Camara Municipal
de Mirai-MG, para ratificacdo da inexigibilidade de licitacdo e autorizacdo da

contratacdo, nos termos da legislacdo vigente.

Nos termos do art. 45 do Decreto Legislativo n2 011/2025, este Termo de Re-
feréncia devera ser publicado no mural oficial da Camara Municipal e no sitio

eletronico oficial, para fins de publicidade e transparéncia.

Millena Barroca Rocha

Presidente da Camara Municipal de Mirai-MG
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