CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
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TERMO DE REFERENCIA
1. REQUERENTE
Presidéncia da Camara Municipal de Mirai-MG.
2. OBJETO

2.1. Contratacdo de servicos de assessoria em licitacdes, com a finalidade de
coordenar, orientar e apoiar as atividades relacionadas aos processos de com-

pras e contratacdes da Camara Municipal de Mirai-MG.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacdo abaixo:

ITEM DESCRIGAO UND QUANT. VAL. UNIT. VAL. TOTAL

01 CONTRATACAO DE SERVI- SV 12 R$ 5.400,00 RS 64.800,00
COS DE ASSESSORIA EM
) MENSAL
LICITACOES, COM A FINA-
LIDADE DE COORDENAR,
ORIENTAR E APOIAR AS
ATIVIDADES RELACIONA-
DAS AOS PROCESSOS DE
COMPRAS E CONTRATA-
COES DA CAMARA MUNI-
CIPAL DE MIRAI-MG,
COMPREENDENDO, DEN-
TRE OUTRAS, AS SEGUIN-

TES ATRIBUICOES:

e ACOMPANHA-
MENTO E ORIEN-
TACAO DO DESEM-
PENHO DA COMIS-
SAO DE CONTRA-
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TACAO, COM PRO-
POSICAO DE MEDI-
DAS TECNICAS VI-
SANDO A REGULA-
RIDADE, EFICIEN-
CIA E MELHORES
RESULTADOS DOS
PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS;

e COMPARECI-
MENTO, QUANDO
CONVOCADO, AS
REUNIOES DA CO-
MISSAO DE CON-
TRATACAO DU-
RANTE A REALIZA-
CAO DOS PROCES-
SOS DE COMPRAS
E LICITACOES;

e APOIO TECNICO
NA ELABORAGAO
DE EDITAIS DE LI-
CITACAO, NAS MO-
DALIDADES  PRE-
VISTAS NA LEGIS-
LACAO VIGENTE;

e EXECUCAO DE ATI-
VIDADES CORRE-
LATAS E COMPATI-
VEIS COM O OB-
JETO CONTRA-
TUAL, RELACIONA-
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DAS A AREA DE LI-
CITACOES E CON-
TRATACOES PUBLI-
CAS;

e OPERAGAO, SU-
PORTE E APOIO
TECNICO AO SIS-
TEMA DE COM-
PRAS E LICITA-
COES, INCLUINDO
GESTAO, MANU-
TENCAO, TREINA-
MENTO E UTILIZA-
CAO DO SISTEMA;

e INSERCAO, ATUA-
LIZACAO, VERIFI-
CACAO E VALIDA-
CAO DE DADOS NE-
CESSARIOS A REA-
LIZACAO DOS PRO-
CESSOS DE COM-
PRAS E LICITA-
COES;

e PUBLICACAO DE
EDITAIS, ATAS E
DEMAIS DOCU-
MENTOS EXIGIDOS
PELA LEGISLACAO
APLICAVEL;

e PREPARACAO,
CONFERENCIA E
ENVIO DAS INFOR-
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MACOES E PRO-
CESSOS AO SIs-
TEMA INTEGRADO
DE GESTAO E AU-
DITORIA — SICOM,
DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ES-
TADO DE MINAS
GERAIS, DENTRO
DOS PRAZOS LE-
GAIS;

e VERIFICACAO DA
CONFORMIDADE
DAS INFORMA-
COES ENCAMINHA-
DAS, ASSEGU-
RANDO O CUMPRI-
MENTO DAS NOR-
MAS LEGAIS, TEC-
NICAS E REGULA-
MENTARES  APLI-
CAVEIS.

A CONTRATACAO TEM
POR FINALIDADE ASSE-
GURAR A EFICIENCIA, A
TRANSPARENCIA E A RE-
GULARIDADE DOS PRO-
CESSOS DE COMPRAS E
LICITACOES DA CAMARA
MUNICIPAL, GARAN-
TINDO O CUMPRIMENTO
DAS OBRIGACOES LEGAIS,
ESPECIALMENTE QUANTO
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AO CORRETO E TEMPES-
TIVO ENVIO DE INFORMA-
COES AO SICOM, BEM
COMO O APRIMORA-
MENTO DA GESTAO PU-
BLICA.

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Camara
Municipal de Mirai-MG de apoio técnico especializado nas atividades relacio-

nadas aos processos de compras publicas e contratagdes administrativas.

A execucdo dos procedimentos licitatérios e das contrata¢gdes publicas exige
conhecimento técnico especifico, constante atualizacdao quanto a legislac¢ao
vigente, especialmente em relagdo a Lei Federal n? 14.133/2021, bem como
observancia as orientacdes dos 6rgaos de controle, em especial do Tribunal de

Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG.

Dessa forma, a contratacdo de servicos de assessoria especializada em licita-
¢Oes visa proporcionar suporte técnico a Comissao de Contratagdo e aos ser-
vidores responsaveis pelos procedimentos administrativos, contribuindo para
a correta instrucdo dos processos, elabora¢gdo de documentos técnicos, publi-
cacao de atos administrativos, alimentacdao dos sistemas oficiais e envio tem-
pestivo das informag¢des ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios —

SICOM.

Ressalta-se que a complexidade das normas que regem as contratac¢des publi-
cas, aliada a necessidade de garantir transparéncia, eficiéncia, legalidade e

seguranca juridica nos procedimentos administrativos, torna indispensdvel o
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acompanhamento técnico especializado, visando prevenir inconsisténcias, fa-
Ilhas procedimentais ou irregularidades que possam comprometer a regulari-

dade dos atos administrativos.

Assim, a presente contratagdo busca assegurar a regularidade, eficiéncia e
aprimoramento da gestdo administrativa da Camara Municipal, garantindo o
adequado cumprimento das exigéncias legais e a correta condugdao dos pro-

cessos de compras e contratacdes publicas.

Valor total estimado: RS 64.800,00 (sessenta e quatro mil e oitocentos reais).
3. MODALIDADE DE CONTRATACAO

3.1. A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licita¢gdao, nos termos do art.

75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.
4. PRAZO DE EXECUGAO
4.1. A execugdo dos servicos terd inicio apds a assinatura do contrato.

4.2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. Os servigos de assessoria em licitacdes serdao prestados de forma conti-
nua, mediante suporte técnico especializado, podendo ocorrer de forma pre-
sencial e/ou remota, conforme a necessidade da Camara Municipal de Mirai-

MG.

4.2.2. A prestacdo dos servicos compreendera orientacdo técnica, acompanha-
mento dos procedimentos licitatdrios, apoio na elaboracdo e analise de docu-
mentos, bem como suporte na operacdo de sistemas relacionados as contra-

tagdes publicas, especialmente aqueles exigidos pelos 6rgdaos de controle.
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4.2.3. Sempre que necessario, a contratada devera prestar esclarecimentos,
orientacdes e suporte técnico a Comissdao de Contratacdo e aos servidores en-
volvidos nos processos de compras e contratagdes, visando assegurar a correta

aplicacdao da legislacdo vigente.

4.2.4. A execucdao dos servicos devera observar as normas da Lei n@
14.133/2021, regulamentos aplicaveis, orientacdes dos érgdos de controle e

demais normas pertinentes as contratagdes publicas.

4.2.5. Os servigos deverdo ser executados com zelo, eficiéncia, responsabili-
dade técnica e observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, transpa-
réncia e interesse publico, garantindo o adequado funcionamento dos proce-
dimentos administrativos relacionados as licitagcdes e contrata¢des da Camara

Municipal.

5. PRAZO PARA CONTRATAGAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados

da assinatura do contrato.

5.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021, me-

diante justificativa formal e interesse da Camara Municipal de Mirai-MG.
6. DO PAGAMENTO

6.1. O CONTRATANTE realizard o pagamento em até 30 (trinta) dias contados

da apresentacdo do documento fiscal correspondente.

6.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditada na

conta corrente da CONTRATADA.

6.1.2. A nota fiscal/fatura serd emitida pela CONTRATADA apds o recebimento
definitivo dos servigos e em inteira conformidade com as exigéncias legais,

especialmente as de natureza fiscal, acrescida das seguintes informagdes:
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a) Numero do contrato;

b) Descricdo do objeto contratado;

c) Destaque das retengles tributarias incidentes (ISS, INSS, IRRF e outros),

quando aplicavel;

d) Dados bancarios da contratada.

6.1.3. A Nota Fiscal deverd ser emitida com o Imposto de Renda retido na
fonte, conforme tabela de reten¢do constante no Anexo | da Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234 de 2012 e suas alteracdes
posteriores. Cabe a CONTRATADA o destaque deste imposto no corpo das
notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndao incidéncia ou
aliquota zero devem informar essa condi¢gdo no documento fiscal, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencao
do IR e das contribuicbes sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servi¢co. Havendo erro
no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso,

qualquer 6nus a CONTRATANTE.

Deverdao ser apresentados pela CONTRATADA, podendo acarretar possivel
atraso no pagamento na pendéncia de qualquer uma das situacdes abaixo
especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de precos ou compensacao

financeira:

a) Apresentacdao de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Apresentacdao de Certiddo Negativa de Débitos junto aos Governos

Estadual e Municipal, inclusive com o Municipio de Mirai-MG;
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c) Apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. O CONTRATANTE fard a
retencdo, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuicdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a
CONTRATANTE se reserva o direito de efetud-la ou ndo nos casos em que for

facultativo.
7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de
recursos especificos, consignados no Orcamento da Camara Municipal de

Mirai-MG, em dotacao especifica: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0002.2.0002.

8. DA FISCALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A execuc¢do do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor de-

signado pela Camara Municipal de Mirai-MG.

8.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, in-
clusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da exe-

cucdo contratual, conforme disposto no art. 120 da Lei n? 14.133/2021.
9. DO SIGILO E DA RESPONSABILIDADE TECNICA

9.1. ACONTRATADA deverd manter absoluto sigilo sobre todas as informacgdes,
dados, documentos, processos administrativos e demais elementos aos quais
tiver acesso em razdo da execucdo do objeto contratado, ndo podendo divulga-
los, reproduzi-los ou utiliza-los para qualquer finalidade diversa da execucao

do contrato.
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9.2. ACONTRATADA sera responsavel pela qualidade técnica dos servigos pres-
tados, devendo executd-los com observancia a legislagdao vigente, especial-
mente a Lei n? 14.133/2021, as normas aplicaveis as contratagdes publicas e

as orientagdes dos 6rgdos de controle.

9.3. A contratada responderd administrativa, civil e eventualmente penal-
mente por erros, omissdes, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execug¢ao
dos servicos, quando comprovadamente causar prejuizo a Administracdo Pu-

blica.
10. DA VEDAGCAO A SUBCONTRATACAO

10.1. A CONTRATADA deverd executar diretamente os servigos objeto da pre-
sente contratacdo, sendo vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto,
salvo em situag¢des excepcionais devidamente justificadas e previamente au-

torizadas pela Camara Municipal de Mirai-MG.

10.2. A eventual autorizacdo para subcontratacdo ndao eximird a CONTRATADA
de suas responsabilidades contratuais, técnicas e legais, permanecendo inte-
gralmente responsavel pela qualidade e pela correta execucdo dos servicos

contratados.
11. DAS PENALIDADES E SANC@ES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada estara sujeita as sang¢Oes previstas nos arts. 155 a 159 da

Lei n? 14.133/2021, garantidos o contraditdorio e a ampla defesa.
Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

[l — multa;

Il —impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;
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IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica.

A aplicagdao das sangdes nao exclui a obrigacdao de reparagao integral dos da-

nos causados a Camara Municipal de Mirai-MG.

12. ENVIO DAS PROPOSTAS ADICIONAIS

12.1. Objetivando obter propostas adicionais mais vantajosas para a Camara,
qualquer interessado poderd encaminhar proposta de prec¢os, juntamente com
a documentacdo juridica exigida, até o dia 08 de janeiro de 2026, para o e-
mail camaramunicipaldemirai@gmail.com, ou protocolar presencialmente na
sede da Camara Municipal de Mirai-MG, situada na Rua Tenente Leopoldino,

n? 160, Centro, Mirai-MG.

12.2. Adocumentacgado juridica a ser apresentada juntamente com as propostas
adicionais devera observar as disposi¢des constantes no art. 24 do Decreto

Legislativo n2 011/2025, compreendendo, no minimo:

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de
empresario), se pessoa juridica;

e Procuracdo dos respectivos representantes nas licitacdes, caso ndo seja
o responsavel legal;

e Documento pessoal dos representantes nas licitacdes;

e Certiddo que confirme a inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica, com atualizacdo de no méximo 03 (trés) me-
ses;

e Certiddao negativa que aponte a inexisténcia de débitos trabalhistas,
previdencidrios e tributdrios de qualquer natureza, dentro do prazo de
validade definidos pelos drgdaos emissores, devidamente trazidos no

corpo do documento.
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13. DA ESCOLHA DA EMPRESA VENCEDORA

13.1. Encerrado o prazo para recebimento das propostas adicionais, a Comis-
sdao de Contratacdao procederd a analise das propostas apresentadas, verifi-
cando inicialmente aquela que apresentar o menor valor, desde que compati-

vel com o objeto da contratagao.

13.2. Apds a andlise das propostas, serd verificada a documentacdo de habili-
tacdo da empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, observados os

requisitos deste Termo de Referéncia.

13.3. Concluida a fase de analise das propostas e da habilitacdo da empresa
que apresentou a proposta mais vantajosa, o processo administrativo serad
encaminhado a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Mirai-MG, para

emissdo de parecer juridico quanto a legalidade do procedimento.
14. DA RATIFICAGCAO DA DISPENSA

14.1. Apds a emissdao do parecer juridico e estando o processo devidamente
instruido, o procedimento serda submetido a Presidéncia da Camara Municipal
de Mirai-MG, para ratificacdao da dispensa de licitagdo e autorizagdo da con-

tratacdao, nos termos da legislagdo vigente.

Nos termos do art. 45 do Decreto Legislativo n2 011/2025, este Termo de Re-
feréncia devera ser publicado no mural oficial da Camara Municipal e no sitio

eletronico oficial, para fins de publicidade e transparéncia.

Millena Barroca Rocha

Presidente da Camara Municipal de Mirai-MG
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