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1. REQUERENTE

Presidéncia da Camara Municipal de Mirai-MG.

2. OBJETO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

TERMO DE REFERENCIA

2.1. Contratacdao de empresa especializada para cessdao de sistema de contabi-

lidade publica, tesouraria, compras e licitagdes, almoxarifado, frotas, folha de

pagamento, E-Social, EFD-REINF e portal da transparéncia, incluindo suporte

técnico, manuteng¢do corretiva e evolutiva, atualizagdes legais, treinamento

remoto dos usuarios, backup, seguranca da informacdo e demais servigcos ne-

cessdrios a plena utilizacdo dos sistemas.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacdo abaixo:

TESOURARIA, COMPRAS E
LICITACOES, ALMOXARI-
FADO, FROTAS, FOLHA DE
PAGAMENTO, E-SOCIAL,
EFD-REINF E PORTAL DA
TRANSPARENCIA, INCLU-
INDO SUPORTE TECNICO,
MANUTENCAO CORRETIVA
E EVOLUTIVA, ATUALIZA-
COES LEGAIS, TREINA-
MENTO REMOTO DOS USU-
ARIOS, BACKUP, SEGU-
RANCA DA INFORMACAO E

ITEM DESCRICAO UND QUANT. VAL. UNIT. VAL. TOTAL
01 CESSAO DE SISTEMA DE SV 12 RS 2.100,00 RS 25.200,00
CONTABILIDADE PUBLICA,
MENSAL
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DEMAIS SERVICOS NECES-
SARIOS A PLENA UTILIZA-
CAO DOS SISTEMAS.

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.3.1. A presente contratacdo tem por finalidade garantir a continuidade, efi-
ciéncia e segurancga na gestao administrativa, contdbil, financeira e operacio-
nal da Camara Municipal de Mirai-MG, por meio da disponibilizacdo de sistema

informatizado integrado de gestdo publica.

A utilizacdo de sistemas especializados para as dreas de contabilidade publica,
tesouraria, compras e licitacdes, almoxarifado, controle de frotas, folha de
pagamento, bem como para atendimento as obriga¢des acessdrias como eSo-
cial e EFD-Reinf, além da manutenc¢dao do Portal da Transparéncia, é essencial
para assegurar o cumprimento das exigéncias legais, especialmente aquelas
previstas na Lei n? 4.320/1964, Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal), Lei n? 14.133/2021, além das normativas dos Tribunais

de Contas e da Receita Federal do Brasil.

A adocdo de solugdo integrada permite maior controle, padronizacao e rastre-
abilidade das informacgdes, reduzindo riscos de inconsisténcias, retrabalho e
falhas operacionais, além de proporcionar maior agilidade na execuc¢dao dos

processos administrativos e na geracdao de relatérios gerenciais e legais.

Ressalta-se que a constante atualizacdo legislativa e tecnoldgica exige que os
sistemas utilizados estejam permanentemente adequados as normas vigentes,
o que justifica a necessidade de contratacdo que contemple manutencdo cor-

retiva e evolutiva, atualizagdes legais e suporte técnico especializado.
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Ademais, a inclusdo de servicos como treinamento remoto dos usuarios,
backup e mecanismos de seguranca da informacdo é imprescindivel para ga-
rantir a correta utilizagcdao das ferramentas, a preservac¢dao dos dados publicos
e a mitigag¢do de riscos relacionados a perda de informagdes ou acessos inde-

vidos.

A contratacdo também se justifica pela necessidade de assegurar a transpa-
réncia da gestdao publica, mediante disponibilizacdo de informacdes em portal
préprio, em atendimento a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n? 12.527/2011) e

as exigéncias dos 6rgdos de controle.

Por fim, destaca-se que a auséncia de solucdo adequada comprometeria dire-
tamente a execucgdo das atividades administrativas, o cumprimento das obri-
gacoOes legais e fiscais, bem como a prestacdo de contas a sociedade, podendo

acarretar sancdes ao ente publico e aos seus gestores.

Dessa forma, a contratacdao pretendida mostra-se indispensavel para garantir
a continuidade dos servicos publicos, a conformidade legal e a eficiéncia da

gestdo administrativa.

Valor total estimado: RS 25.200,00 (vinte e cinco mil e duzentos reais).
3. MODALIDADE DE CONTRATAGCAO

3.1. Acontratagdo serd realizada por Dispensa de Licitagdao, nos termos do art.

75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.
4. PRAZO DE EXECUGAO
4.1. A execucdo dos servicos terd inicio apds a assinatura do contrato.

4.2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execucdo dos servigcos deverd ocorrer de forma continua, ininter-

rupta e integrada, mediante a disponibilizagdao, implantagdao, manutengdo e
Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
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suporte de sistema informatizado de gestdao publica, contemplando os mdédu-
los de contabilidade publica, tesouraria, compras e licitagcdes, almoxarifado,
controle de frotas, folha de pagamento, eSocial, EFD-Reinf e portal da trans-

paréncia.

4.2.2. A CONTRATADA deverd realizar a implantacdo completa dos sistemas,
compreendendo a instala¢gdo, configuracdao, parametrizacdo e adequacdo as
rotinas administrativas do 6rgdo, bem como a migracdo de dados existentes,
guando necessario, garantindo a integridade, consisténcia e segurancga das

informacdes.

4.2.3. Os sistemas deverdao operar de forma integrada, permitindo o compar-
tilhamento de dados entre os médulos, evitando retrabalho e assegurando a

confiabilidade das informag¢des gerenciais, contabeis e fiscais.

4.2.4. A CONTRATADA devera fornecer treinamento remoto aos usuarios indi-
cados pela Camara Municipal de Mirai-MG, abrangendo todas as funcionali-

dades dos sistemas, de forma suficiente para garantir sua correta utilizagao.

4.2.5. Deverd ser disponibilizado suporte técnico continuo, por meio de ca-
nais como telefone, e-mail, sistema de chamados ou acesso remoto, em ho-
rario comercial, visando a solucdo de duvidas operacionais, correcdo de fa-

Ilhas e orientacdo quanto ao uso dos sistemas.

4.2.6. A CONTRATADA sera responsdavel pela manutencao corretiva, destinada
a solucdo de erros ou falhas de funcionamento, bem como pela manutencgédo
evolutiva, incluindo melhorias, atualizagdes tecnoldgicas e adequacgdes as al-

teracdes da legislagcdo vigente.
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4.2.7. Os sistemas deverdao estar permanentemente atualizados em relagao
as normas legais e regulamentares aplicaveis a Administracdo Publica, inclu-
indo, mas ndo se limitando, as exigéncias do Tribunal de Contas, Receita Fe-

deral, e demais drgdos de controle.

4.2.8. A CONTRATADA deverd garantir a realizacdo de backup periddico dos
dados, bem como a adogdo de mecanismos de segurancga da informacao, vi-
sando a protecdo contra perda, vazamento ou acesso indevido as informa-

¢Oes.

4.2.9. O portal da transparéncia deverd ser mantido atualizado automatica-
mente, garantindo a publicidade dos atos administrativos, em conformidade

com a lein?212.527/2011 e demais normativas aplicaveis.

4.2.10. A prestacdo dos servicos deverd observar padrdes adequados de qua-
lidade, eficiéncia, confiabilidade e seguranca, sendo a CONTRATADA respon-
savel por eventuais falhas, inconsisténcias ou prejuizos decorrentes da ma

execugao.

4.2.11. A Camara Municipal de Mirai-MG podera, a qualquer tempo, fiscalizar
a execucdo dos servigos, solicitando relatdrios, esclarecimentos e providén-

cias que se fizerem necessdarios para assegurar o fiel cumprimento do contrato.

5. PRAZO PARA CONTRATACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados

da assinatura do contrato.

5.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021, me-

diante justificativa formal e interesse da Camara Municipal de Mirai-MG.
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6. DO PAGAMENTO

6.1. O CONTRATANTE realizard o pagamento em até 30 (trinta) dias contados

da apresentacdao do documento fiscal correspondente.

6.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditada na

conta corrente da CONTRATADA.

6.1.2. A nota fiscal/fatura serd emitida pela CONTRATADA apds o recebimento
definitivo dos servicos e em inteira conformidade com as exigéncias legais,

especialmente as de natureza fiscal, acrescida das seguintes informacgodes:

a) Numero do contrato;

b) Descri¢do do objeto contratado;

c) Destaque das retencgdes tributarias incidentes (ISS, INSS, IRRF e outros),

guando aplicavel;

d) Dados bancdrios da contratada.

6.1.3. A Nota Fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na
fonte, conforme tabela de retencdo constante no Anexo | da Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234 de 2012 e suas alteracgdes
posteriores. Cabe a CONTRATADA o destaque deste imposto no corpo das
notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isencdao, ndo incidéncia ou
aliqguota zero devem informar essa condi¢cdao no documento fiscal, inclusive o
enguadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo
do IR e das contribuicdes sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servico. Havendo erro
no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndao ocorrendo, neste caso,

qgualquer 6nus a CONTRATANTE.
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Deverdao ser apresentados pela CONTRATADA, podendo acarretar possivel
atraso no pagamento na pendéncia de qualguer uma das situacdes abaixo
especificadas, sem que isso gere direito a alteracdao de pregos ou compensagao

financeira:

a) Apresentacdo de Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos junto aos Governos

Estadual e Municipal, inclusive com o Municipio de Mirai-MG;
c) Apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas. O CONTRATANTE fard a
retencdo, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuicdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a
CONTRATANTE se reserva o direito de efetud-la ou ndo nos casos em que for

facultativo.
7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de
recursos especificos, consignados no Orcamento da Camara Municipal de

Mirai-MG, em dotagao especifica: 3.3.90.40.00.1.01.01.01.031.0002.2.0002.

8. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor de-

signado pela Camara Municipal de Mirai-MG.

8.2. A fiscalizacdao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, in-
clusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da exe-

cucdo contratual, conforme disposto no art. 120 da Lei n? 14.133/2021.
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9. DO SIGILO E DA RESPONSABILIDADE TECNICA

9.1. ACONTRATADA deverda manter absoluto sigilo sobre todas as informacdes,
dados, documentos, processos administrativos e demais elementos aos quais
tiver acesso em razao da execuc¢do do objeto contratado, ndo podendo divulga-
los, reproduzi-los ou utilizd-los para qualquer finalidade diversa da execucao

do contrato.

9.2. A CONTRATADA compromete-se a observar integralmente a Lei n@
13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD), adotando todas as me-
didas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais e institu-
cionais tratados, prevenindo acessos ndo autorizados, vazamentos, perdas ou

gualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

9.3. ACONTRATADA serd responsavel pela qualidade técnica dos servigos pres-
tados, devendo executd-los com observancia a legislagdao vigente, especial-
mente a Lei n? 14.133/2021, as normas aplicadveis a Administragcdo Publica e

as orientac¢des dos 6rgaos de controle.

9.4. A CONTRATADA respondera administrativa, civil e eventualmente penal-
mente por erros, omissdes, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execuc¢ao
dos servicos, quando comprovadamente causar prejuizo a Administracdo Pu-

blica.
10. DA VEDAGCAO A SUBCONTRATACAO

10.1. A CONTRATADA deverd executar diretamente os servicos objeto da pre-
sente contratacdo, sendo vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto,
salvo em situacdes excepcionais devidamente justificadas e previamente au-

torizadas pela Camara Municipal de Mirai-MG.
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10.2. A eventual autorizagdo para subcontratagdao nao eximird a CONTRATADA
de suas responsabilidades contratuais, técnicas e legais, permanecendo inte-
gralmente responsavel pela qualidade e pela correta execu¢dao dos servigos

contratados.

11. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada estara sujeita as san¢bes previstas nos arts. 155 a 159 da

Lei n? 14.133/2021, garantidos o contraditdorio e a ampla defesa.
Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

[l — multa;

Il —impedimento de licitar e contratar com a Administracdao Publica;

IV — declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica.

A aplicacdo das sancbes ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral dos da-

nos causados a Camara Municipal de Mirai-MG.
12. ENVIO DAS PROPOSTAS ADICIONAIS

12.1. Objetivando obter propostas adicionais mais vantajosas para a Camara,
gualquer interessado podera encaminhar proposta de precos, juntamente com
a documentacgdo juridica exigida, até o dia 08 de janeiro de 2026, para o e-
mail camaramunicipaldemirai@gmail.com, ou protocolar presencialmente na
sede da Camara Municipal de Mirai-MG, situada na Rua Tenente Leopoldino,

n? 160, Centro, Mirai-MG.
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12.2. Adocumentacgado juridica a ser apresentada juntamente com as propostas
adicionais deverd observar as disposicdes constantes no art. 24 do Decreto

Legislativo n2 011/2025, compreendendo, no minimo:

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de
empresario), se pessoa juridica;

e Procuracdo dos respectivos representantes nas licitagdes, caso nao seja
o responsavel legal;

e Documento pessoal dos representantes nas licitagdes;

e Certiddao que confirme a inscrigcao e situagdao cadastral no Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica, com atualizagcdo de no méximo 03 (trés) me-
ses;

e Certiddo negativa que aponte a inexisténcia de débitos trabalhistas,
previdencidrios e tributdrios de qualquer natureza, dentro do prazo de
validade definidos pelos 6rgdaos emissores, devidamente trazidos no

corpo do documento.

13. DA ESCOLHA DA EMPRESA VENCEDORA

13.1. Encerrado o prazo para recebimento das propostas adicionais, a Comis-
sdao de Contratacdao procederd a analise das propostas apresentadas, verifi-
cando inicialmente aquela que apresentar o menor valor, desde que compati-

vel com o objeto da contratacdo.

13.2. Apds a andlise das propostas, sera verificada a documentacdo de habili-
tacdo da empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, observados os

requisitos deste Termo de Referéncia.

13.3. Concluida a fase de analise das propostas e da habilitacdo da empresa
gue apresentou a proposta mais vantajosa, o processo administrativo sera
encaminhado a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Mirai-MG, para

emissdo de parecer juridico quanto a legalidade do procedimento.
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14. DA RATIFICAGCAO DA DISPENSA

v

14.1. Apds a emissdao do parecer juridico e estando o processo devidamente
instruido, o procedimento sera submetido a Presidéncia da Camara Municipal
de Mirai-MG, para ratificacdo da dispensa de licitagdo e autorizagdao da con-

tratac¢dao, nos termos da legislagdao vigente.

Nos termos do art. 45 do Decreto Legislativo n2 011/2025, este Termo de Re-
feréncia deverd ser publicado no mural oficial da Camara Municipal e no sitio

eletronico oficial, para fins de publicidade e transparéncia.

Millena Barroca Rocha

Presidente da Camara Municipal de Mirai-MG
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