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CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

TERMO DE REFERENCIA

1. REQUERENTE

Presidéncia da Camara Municipal de Mirai-MG.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contrata¢cdo de empresa

especializada para prestacdo de servicos de assessoria técnica, com acompa-

nhamento especializado, visando a revisdao e adequacdo do Regimento Interno

da Cdmara Municipal de Mirai-MG.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificacdo abaixo:

PARA PRESTACAO DE SER-
VICOS DE ASSESSORIA TEC-
NICA, COM ACOMPANHA-
MENTO  ESPECIALIZADO,
VISANDO A REVISAO E
ADEQUACAO

DO REGI-

MENTO INTERNO DA CA-
MARA MUNICIPAL DE MI-

RAI-MG.

ITEM DESCRIGCAO UND QUANT. VAL. UNIT. VAL. TOTAL
01 CONTRATAGCAO DE EM- SV - RS 30.000,00 RS 30.000,00
PRESA ESPECIALIZADA

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
CEP 36790-000 Telefone: (32) 3426-1260




CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

. oY/
Q= L=2C)
"~ v!',“\“‘rr -

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de revisao, atualizacdo e
adequacdo do Regimento Interno da Camara Municipal de Mirai-MG, instru-
mento normativo essencial ao funcionamento do Poder Legislativo Municipal,
responsavel por disciplinar a organizacdo administrativa, os procedimentos le-
gislativos, o funcionamento das sessbes, das comissdes e as atribui¢des dos

agentes politicos e servidores.

O Regimento Interno atualmente vigente encontra-se desatualizado frente as
constantes evolugdes legislativas, jurisprudenciais e as boas praticas de go-
vernanca publica, especialmente no que se refere as disposi¢cdes da Constitui-
cdo Federal, da Lei Organica Municipal, da Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacbes e Contratos), da Lei de Acesso a Informacdo (Lei n? 12.527/2011),
da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n? 13.709/2018), bem como

demais normas aplicdveis a Administracdao Publica.

Além disso, verifica-se a necessidade de modernizacdo dos procedimentos le-
gislativos, com vistas a conferir maior eficiéncia, transparéncia, segurancga ju-
ridica e padronizagao as atividades parlamentares e administrativas, evitando
conflitos interpretativos, lacunas normativas e inconsisténcias procedimentais

gue possam comprometer a regular atuacao do Legislativo Municipal.

Destaca-se que a elaboracdo e revisdo de normas regimentais demandam co-
nhecimento técnico especializado nas areas de Direito Constitucional, Direito
Administrativo e Direito Legislativo, bem como experiéncia prdtica na estru-
turacdo normativa de Casas Legislativas, ndo sendo recomenddvel que tais ati-

vidades sejam realizadas sem o devido suporte técnico qualificado.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada visa assegurar a rea-
lizacdo de diagndstico técnico do regimento vigente, a proposicdo de melho-
rias estruturais e redacionais, a adequac¢dao as normas legais vigentes, bem

como o acompanhamento técnico durante o processo de discussdo, revisdo e
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consolidagdao do novo texto normativo, garantindo um instrumento moderno,

eficiente e juridicamente seguro.

A contratag¢dao também contribuird para o fortalecimento institucional da Ca-
mara Municipal de Mirai-MG, promovendo maior organizac¢ado interna, melho-
ria na conducdo dos trabalhos legislativos e alinhamento as boas praticas ado-
tadas por outras Casas Legislativas, refletindo diretamente na qualidade dos

servigcos prestados a populacgado.

Por fim, ressalta-se que a presente contratacdo atende ao interesse publico,
uma vez que busca aprimorar a atuagdao do Poder Legislativo, garantir maior
transparéncia, eficiéncia administrativa e seguranca juridica nos atos pratica-
dos, em conformidade com os principios previstos no art. 37 da Constituicao

Federal.

Valor total estimado: RS 30.000,00 (trinta mil reais).
3. MODALIDADE DE CONTRATACAO

3.1. A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licita¢gdao, nos termos do art.

75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.
4. PRAZO DE EXECUGAO
4.1. A execucgdo dos servigos terd inicio apds a assinatura do contrato.

4.2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execucdo dos servicos deverd ser realizada de forma técnica, continua
e planejada, mediante acompanhamento especializado, observando-se as nor-
mas legais aplicaveis, especialmente a Constituicdo Federal, a Lei Organica
Municipal, a Lein? 14.133/2021 e demais legislacbes pertinentes ao funciona-

mento do Poder Legislativo.

4.2.2. Os servicos compreenderdo, no minimo, as seguintes etapas:
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a) Diagndstico técnico:

e Levantamento e analise do Regimento Interno atualmente vigente;

e Identificacdo de inconsisténcias, lacunas normativas, dispositivos desa-
tualizados e incompatibilidades com a legislagdo vigente;

e Elaboracdo de relatdrio técnico contendo apontamentos e recomenda-

¢Oes de adequacao.
b) Proposicdo de melhorias e adequacdes:

e Revisdo estrutural e redacional do Regimento Interno;

e Adequacdo as normas constitucionais, legais e infralegais aplicaveis;

e Modernizagdo dos procedimentos legislativos e administrativos;

e Padronizacdo de termos técnicos e organizacdo sistemdtica do texto

normativo.
c) Elaboragao de minuta do novo Regimento Interno:

e Apresentacdao de minuta consolidada contendo as alteragcdes propostas;
e Estruturacao logica e sistematica do texto;
e Inclusdao de dispositivos que promovam maior eficiéncia, transparéncia

e seguranca juridica.
d) Acompanhamento técnico:

e Apoio técnico durante a andlise, discussdao e eventuais ajustes da minuta
junto a Camara Municipal;

e Realizacdo de reunides presenciais e/ou remotas, sempre que solici-
tado;

e Esclarecimento de duvidas técnicas dos vereadores e servidores envol-

vidos.

e) Revisdo final e consolidacédo:
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e Ajustes decorrentes das discussOes e deliberagdes internas;
e Entrega da versdo final consolidada do Regimento Interno;

e Disponibilizagao do documento em formato editdvel e ndo editavel.

4.2.3. A execugdo dos servigos poderd ocorrer de forma presencial e/ou re-
mota, conforme a necessidade da Camara, devendo a CONTRATADA garantir

disponibilidade para atendimento sempre que demandada.

4.2.4. A CONTRATADA deverd manter comunica¢dao continua com a CONTRA-
TANTE, prestando informacdes, esclarecimentos e orientacdes técnicas du-

rante toda a execuc¢do contratual.

4.2.5. Os servicos deverdo ser executados por profissionais qualificados, com
comprovada experiéncia na drea de Direito Publico, especialmente em Direito

Legislativo e elaboracdo de normas regimentais.

4.2.6. Todos os materiais entregues deverdao observar linguagem técnica ade-
guada, clareza, objetividade e conformidade com a legislacdo vigente, sendo

submetidos a andlise e aprovacdao da CONTRATANTE.

4.2.7. A CONTRATADA sera responsavel pela qualidade técnica dos servigos
prestados, devendo promover as correcdes necessarias, sem Onus adicional,

sempre que identificadas inconsisténcias ou inadequagdes.

4.2.8. O prazo de execugdo dos servi¢cos serd definido no instrumento contra-
tual, podendo ser ajustado conforme a complexidade das demandas e medi-

ante justificativa devidamente fundamentada.
5. PRAZO PARA CONTRATACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 06 (seis) meses, contados da

assinatura do contrato.
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5.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021, me-

diante justificativa formal e interesse da Camara Municipal de Mirai-MG.
6. DO PAGAMENTO

6.1. O CONTRATANTE realizard o pagamento em até 30 (trinta) dias contados

da apresentacdao do documento fiscal correspondente.

6.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, creditada na

conta corrente da CONTRATADA.

6.1.2. A nota fiscal/fatura serd emitida pela CONTRATADA apds o recebimento
definitivo dos servicos e em inteira conformidade com as exigéncias legais,

especialmente as de natureza fiscal, acrescida das seguintes informacgdes:
a) Numero do contrato;
b) Descricdo do objeto contratado;

c) Destaque das retencgdes tributarias incidentes (ISS, INSS, IRRF e outros),

guando aplicavel;
d) Dados bancdrios da contratada.

6.1.3. A Nota Fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na
fonte, conforme tabela de retencdo constante no Anexo | da Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234 de 2012 e suas alteracdes
posteriores. Cabe a CONTRATADA o destaque deste imposto no corpo das
notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou
aliqguota zero devem informar essa condi¢cao no documento fiscal, inclusive o
enguadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo
do IR e das contribuicdes sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servico. Havendo erro
no documento de cobranga ou outra circunstancia que impec¢a a liquidagao da
despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a CONTRATADA
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providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso,

qualquer 6nus a CONTRATANTE.

Deverdao ser apresentados pela CONTRATADA, podendo acarretar possivel
atraso no pagamento na pendéncia de qualquer uma das situacdes abaixo
especificadas, sem que isso gere direito a alteragdao de pregos ou compensagao

financeira:

a) Apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos junto aos Governos

Estadual e Municipal, inclusive com o Municipio de Mirai-MG;
c) Apresentacdo de Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas. O CONTRATANTE fara a
retencdo, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuicdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a
CONTRATANTE se reserva o direito de efetud-la ou ndo nos casos em que for

facultativo.
7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de
recursos especificos, consignados no Orcamento da Camara Municipal de

Mirai-MG, em dotacdo especifica: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0002.2.0002.

8. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor de-

signado pela Camara Municipal de Mirai-MG.
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8.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, in-
clusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da exe-

cucdo contratual, conforme disposto no art. 120 da Lei n2? 14.133/2021.
9. DO SIGILO E DA RESPONSABILIDADE TECNICA

9.1. ACONTRATADA devera manter absoluto sigilo sobre todas as informacgodes,
dados, documentos, processos administrativos e demais elementos aos quais
tiver acesso em razao da execuc¢do do objeto contratado, ndo podendo divulga-
los, reproduzi-los ou utilizd-los para qualquer finalidade diversa da execucao

do contrato.

9.2. ACONTRATADA sera responsavel pela qualidade técnica dos servigos pres-
tados, devendo executd-los com observancia a legislagdao vigente, especial-
mente a Lei n? 14.133/2021, as normas aplicdveis as contratacdes publicas e

as orientac¢des dos 6rgaos de controle.

9.3. A contratada responderd administrativa, civil e eventualmente penal-
mente por erros, omissdes, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execugao
dos servicos, quando comprovadamente causar prejuizo a Administracdo Pu-

blica.
10. DA VEDAGCAO A SUBCONTRATACAO

10.1. A CONTRATADA deverd executar diretamente os servicos objeto da pre-
sente contratacdo, sendo vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto,
salvo em situacdes excepcionais devidamente justificadas e previamente au-

torizadas pela Camara Municipal de Mirai-MG.

10.2. A eventual autorizacdo para subcontratagdo ndo eximird a CONTRATADA
de suas responsabilidades contratuais, técnicas e legais, permanecendo inte-
gralmente responsavel pela qualidade e pela correta execucdo dos servigcos
contratados.

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
CEP 36790-000 Telefone: (32) 3426-1260



CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

11. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada estard sujeita as sang¢des previstas nos arts. 155 a 159 da

Lei n? 14.133/2021, garantidos o contraditdorio e a ampla defesa.
Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

[l — multa;

1l — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica.

A aplicagcdao das sangdes nao exclui a obrigacdao de reparacgao integral dos da-

nos causados a Camara Municipal de Mirai-MG.
12. ENVIO DAS PROPOSTAS ADICIONAIS

12.1. Objetivando obter propostas adicionais mais vantajosas para a Camara,
qualquer interessado podera encaminhar proposta de pregos, juntamente com
a documentacado juridica exigida, até o dia 27 de fevereiro de 2026, para o e-
mail camaramunicipaldemirai@gmail.com, ou protocolar presencialmente na
sede da Camara Municipal de Mirai-MG, situada na Rua Tenente Leopoldino,

n? 160, Centro, Mirai-MG.

12.2. Adocumentacgdo juridica a ser apresentada juntamente com as propostas
adicionais deverd observar as disposi¢cdes constantes no art. 24 do Decreto

Legislativo n2 011/2025, compreendendo, no minimo:

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de

empresario), se pessoa juridica;

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
CEP 36790-000 Telefone: (32) 3426-1260



CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

e Procuracdo dos respectivos representantes nas licitacdes, caso ndo seja
o responsavel legal;

e Documento pessoal dos representantes nas licitagdes;

e Certiddo que confirme a inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica, com atualizagcdao de no mdximo 03 (trés) me-
ses;

e Certiddo negativa que aponte a inexisténcia de débitos trabalhistas,
previdencidrios e tributdrios de qualquer natureza, dentro do prazo de
validade definidos pelos 6rgdaos emissores, devidamente trazidos no

corpo do documento.

13. DA ESCOLHA DA EMPRESA VENCEDORA

13.1. Encerrado o prazo para recebimento das propostas adicionais, a Comis-
sdao de Contratacdao procederd a analise das propostas apresentadas, verifi-
cando inicialmente aquela que apresentar o menor valor, desde que compati-

vel com o objeto da contratacdo.

13.2. Apds a andlise das propostas, sera verificada a documentacao de habili-
tacdo da empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, observados os

requisitos deste Termo de Referéncia.

13.3. Concluida a fase de analise das propostas e da habilitacdo da empresa
gue apresentou a proposta mais vantajosa, o processo administrativo serd
encaminhado a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Mirai-MG, para

emissdo de parecer juridico quanto a legalidade do procedimento.

14. DA RATIFICAGAO DA DISPENSA

14.1. Apds a emissdo do parecer juridico e estando o processo devidamente
instruido, o procedimento serd submetido a Presidéncia da Camara Municipal
de Mirai-MG, para ratificacdo da dispensa de licitacdo e autorizagcdo da con-

tratacdo, nos termos da legislagdo vigente.
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Nos termos do art. 45 do Decreto Legislativo n2 011/2025, este Termo de Re-

feréncia devera ser publicado no mural oficial da Camara Municipal e no sitio

eletréonico oficial, para fins de publicidade e transparéncia.

Millena Barroca Rocha

Presidente da Camara Municipal de Mirai-MG

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
CEP 36790-000 Telefone: (32) 3426-1260



