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TERMO DE REFERENCIA

1. REQUERENTE

Presidéncia da Camara Municipal de Mirai-MG.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigcos conti-

nuados de controle de acesso, mediante locagdao de mao de obra, destinados

20 monitoramento e controle da entrada e saida de pessoas e materiais nas
dependéncias da Camara Municipal e seus anexos, durante 0 horario de expe-
diente administrativo, bem como durante a realiza¢do de Sessdes Ordinarias

e Extraordinarias, Sessdes de Posse, audiéncias publicas, eventos institucio-

nais em diferentes localidades e demais atividades, conforme demanda da Pre-

sidéncia cu servidor por ela designado.

2.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificagdo abaixo:

ITEM DESCRICAO UND QUANT. MESES VAL. MENSAL VAL. TOTAL

01 PRESTACAO DE SERVICOS SV MEN- 02 06 RS 9.430,49 RS 56.582,94

CONTINUADOS DE CON-  5AL
TROLE DE ACESSO, MEDI-
ANTE LOCACAO DE MAQ DE
OBRA, DESTINADOS AO
MONITORAMENTO E CON-
TROLE DA ENTRADA E SA-
iDA DE PESSOAS E MATERI-
AlS NAS DEPENDENCIAS DA
CAMARA  MUNICIPAL E
SEUS ANEXOS, DURANTE O
HORARIO DE EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO, BEM

COMO DURANTE A REALI-
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ZACAO DE SESSOES ORDI-
NARIAS E EXTRAORDINA-
RIAS, SESSOES DE POSSE,
AUDIENCIAS PUBLICAS,
EVENTOS INSTITUCIONAIS
EM DIFERENTES LOCALIDA-
DES E DEMAIS ATIVIDADES,
CONFORME DEMANDA DA
PRESIDENCIA OU SERVI-

DOR POR ELA DESIGNADO.

2.3, JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.3.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir a ade-

quada seguranca, organfzac;éo, controle e monitoramento do fluxo de pessoas

e materiais nas dependéncias da Camara Municipal e seus anexos, assegurando

o regular funcionamento das atividades legislativas, administrativas e institu-

cionais desenvolvidas pela Casa Legislativa.

A Camara Municipal realiza diariamente atendimento ao publico, atividades

administrativas internas, reunides institucionais, sessdes legislativas ordina-

rias e extraordinarias, audiéncias publicas, solenidades, sessoes de posse e

demais eventos oficiais, 0s quais demandam controle permanente de acesso,

orientacdo de visitantes, fiscalizagdo da entrada e saida de pessoas e materi-

ais, bem como apoio operacional para manutencgdo da ordem e seguranga no

ambiente institucional.

Além das atividades realizadas na sede da Camara, existem eventos instituci-

onais promovidos em diferentes localidades, conforme necessidade da Presi-

déncia ou servidor designado, o que exige a disponibilidade de mao de obra

qualificada para atuagdo continua e sob demanda, garantiﬂd() SUDOHC ad¢-

quado ao desenvolvimento das atividades publicas.
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A contratagdo mediante locagao de m3o de obra mostra-se necessaria diante

da inexisténcia de servidores efetivos suficientes para execugdo continua des-

sas atividades, bem como pela natureza operacional e continua dos servigos,

que exigem disponibilidade permanente, organizagao, controle e acompanha-

mento durante o horario de expediente administrativo e também em horarios

extraordinarios, conforme calendario legislativo e institucional.

Os servicos pretendidos contribuem diretamente para a preservacgdo do patri-

moénio publico, organizagac do ambiente institucional, controle de circulagao

interna, apoio & seguranca dos agentes publicos, servidores e cidaddos que
frequ 3 ici : [
quentam a Camara Municipal, além de proporcionar melhores condi¢des de

funcionamento das atividades legislativas e administrativas.

Dessa forma, a contratacgao atende ao interesse publico, assegurando eficién

cia, continuidade e regularidade na prestagdo dos servigos auxiliares necessa-

rios ao adequado funcionamento da Camara Municipal, em observancia aos

principios da eficiéncia, da continuidade do servigo publico e da hoa adminis-

trac3o, previstos na Lein?® 14.133/2021.
Valor total estimado: RS 56.582,94 (cinquenta e seis mil, quinhentos e oitenta

e dois reais e noventa e quatro centavos).

3. MODALIDADE DE CONTRATACAO

3.1. A contratagdo sera realizada por Dispensa de Licitagdo, nos termos do art.

75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.
4. PRAZO DE EXECUGAO

4.1. A execucdao dos servigos terd inicio apos a assinatura do contrato.
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4.2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. Os servigos serao executados de forma continua, mediante locagao de

m3o de obra, conforme demanda da Camara Municipal, abrangendo o con-

trole, monitoramento e fiscalizacdo da entrada e saida de pessoas e materi-

ais nas dependéncias da Camara Municipal e seus anexos.

4.2.2. A prestagdo dos servigos compreendera, dentre outras atividades cor-

relatas:

a) Controle de acesso de servidores, vereadores, prestadores de servigos, vi-
sitantes e demais usuarios nas dependéncias da Camara Municipal;

b) Monitoramento da entrada e saida de materiais, equipamentos e objetos,
observando as orientacdes da Camara Municipal e da fiscalizacdo contratual;

c) Orientagao e encaminhamento de visitantes @aos setores competentes,

d) Apoio operacional durante sessdes ordinarias, extraordindrias, sessoes 50-

lenes, audiéncias publicas e demais eventos institucionais;

e) Controle de acesso e organizagao do fluxo de pessoas durante eventos re-

alizados em diferentes localidades, quando solicitado pela Presidéncia ou

servidor designado;

f) Comunicagao imediata 5 fiscalizacdo do contrato acerca de quaisquer irre-

gularidades verificadas durante a execucdo dos servigos.

4.2.3. Os servicos serdo executados durante o horario de expediente admi-

nistrativo da Camara Municipal, bem como em hordrios extraordinarios, in-

clusive no periodo noturno, finais de semana e feriados, quando houver ses-

sdes, eventos ou atividades institucionais previamente convocadas.

4.2.4. A execucdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda,

mediante solicitacdo da Camara Municipal, por meio de Ordem de Servigos,
comunicacao formal ou outro instrumento equivalente emitido pela Presi-

déncia ou servidor designado.

Rua Tenente Leopoldino, n? 160, Bairro Centro, Mirai/ MG
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425 A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais devidamente capa-

citados, uniformizados e identificados, responsabilizando-se integralmente

pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, securitarios e demais

obrigagdes decorrentes da execucao contratual.

4.2.6. Os servigos deverao ser executados com zelo, urbanidade, disciplina,

sigilo, responsabilidade e observancia das normas internas da Camara Muni-

cipal, mantendo-se conduta compativel com o ambiente institucional.

4.2.7. A fiscalizacio e o acompanhamento da execugao contratual serdo rea-

lizados por servidor formalmente designado pela Cadmara Municipal, nos ter-

mos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

4.7.8. Constatadas irregularidades na execugdo dos servicos, a CONTRATADA

sera notificada para promover as correcbes necessarias, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades cabiveis.

5. PRAZO PARA CONTRATAGAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd até 31 de dezembro de 2026,

contados da assinatura do contrato, podendo a execucdo dos servigos ser ini-

ciada apds a emissdao da Ordem de Servicos pela Camara Municipal de Mirai-

MG.

ser prorrogado su-

5 2 Por se tratar de servi¢o continuo, o contrato podera

cessivamente, observados os limites e condicdes previstos nos arts. 106 e 107

da Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa formal, comprovagdo da vanta-

josidade da contratagdo e interesse da Camara Municipal de Mirai-MG.

5 3. Eventuais prorrogacoes ficardo condicionadas a manuten¢do das condi-

¢oes de habilitacdo da CONTRATADA, a regular execucfio contratual e & exls-

téncia de dotacdo orgcamentaria compativel.

Ruz Tenente Leopoldimo, a® 160, Bairro Centro, Miral/ MG
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6. DO PAGAMENTO

6.1. 0 CONTRATANTE realizaréd o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados

da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor

responsavel pela fiscalizagao do contrato, apds o recebimento definitive dos

Servicos.

6.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, creditada em

conta corrente de titularidade da CONTRATADA.

6.1.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de na-

tureza fiscal e trabalhista, contendo obrigatoriamente:

a) Nimero do contrato;
b) Descricdo detalhada dos servicos prestados;

¢) Periodo de referéncia da prestacdo dos servicos;

d) Destaque das retencdes tributarias incidentes, quando aplicaveis;

e) Dados bancéarios da CONTRATADA.

6.1.3. A Nota Fiscal devera ser emitida com observancia das disposicdes cons-

tantes na Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 e

alteracbes posteriores, especialmente quanto a retengdo do Imposto de Renda

na Fonte.

Paragrafo Unico: As pessoas juridicas amparadas por isencdo, imunidade, nao

incidéncia ou aliquota zero deverao informar essa condigdo no documento T

cal inclusive o respectivo enquadramento legal, sob pena de sujeitarem-se as

retencdes tributarias cabiveis sobre o valor total da Nota Fiscal/Fatura.

- e w \ ) L’/-‘/
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6.1.4. Havendo erro na apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, inconsisténcia na

execucao dos servigos ou qualquer circunstancia que impeca a liguidagao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado ate que 3 CONTRATADA providencie

as medidas saneadoras necessarias, sem que issO gere direito a atualizagao

monetaria ou compensagao financeira.

6.1.5. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera manter durante toda a

execucdo contratual as condicdes de habilitacao e regularidade fiscal, traba-

lhista e previdenciaria, mediante apresentacdo, quando solicitado, dos seguin-

tes documentos:

a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a

Divida Ativa da Unido;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estadual;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Municipal, inclusive perante 0O Municipio de

Mirai-MG;
d) Certificado de Regularidade do FGTS5 — CRE:

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
6.1.6. O CONTRATANTE cfetuard as retencgdes tributarias e previdencidrias le-

galmente exigidas, observada a legislagdo vigente aplicavel a contratacgao.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de

recursos especificos, consignados no Orcamento da Camara Municipal de

Mirai-MG, em dotacao especifica: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0002.2.0002.

Rua Tenente Leopoldino, n® 160, Bairro Centro, Mirar/ M "
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8. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor de-

signado pela Camara Municipal de Mirai-MG.

8.2. A fiscalizacdo ndc exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, in-

por quaisquer irregularidades decorrentes da exe-

da Lei n® 14.133/2021.

clusive perante terceiros,

cucdo contratual, conforme disposto no art. 120
9. DA VEDACAO A SUBCONTRATAGAO

9.1. Fica vedada a subcontratac3o total ou parcial do objeto contratade, bem
como a transferéncia ou cessdo das obrigagbes assumidas, sem prévia e ex-

pressa autorizacdo da Camara Municipal de Mirai-MG.

g2. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela disponibilizagao,

gestio, supervisao e cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencia-

rias, fiscais e contratuais relacionadas aos profissionais disponibilizados para

execucdo dos servigos.

9.3. A eventual autorizagdo excepcional para subcontratacdo ndo eximira a

CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais e legais, permanecendo

responsavel pela perfeita execucdo dos servicos perante a Camara Municipal.

10. DA AUSENCIA DE VINCULO TRABALHISTA

10.1. Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA para execugdo dos

servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo possuirdo qualquer vinculo em-
pregaticio, funcional ou administrativo com 2 Camara Municipal de Mirai-MG.

10.2. Caberd exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pela contra-

tacdo, remuneracdo, substituicdo, supervisao, pagamento de salarios, encar-

Rua Tenente Leopoldino, n 160, Bairro Centro, Mirai/ MG UjL
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gos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, securitarios e demais obrigacdes de-

correntes da execucgdo dos servigos e da relagdo de trabalho mantida com seus

empregados.

10.3. A atuacio da fiscalizagdo da Cadmara Municipal limitar-se-& ao acompa-

nhamento da execucdo contratual, ndo configurando qualquer forma de su-

bordinacdo direta dos profissionais a Camara.

10.4. A inadimpléncia da CONTRATADA em rela¢do aos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transferira a Cadmara Municipal de
Mirai-MG a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto

da contratacdo, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

11. DAS PENAL!DADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada estara sujeita as sangdes previstas nos arts. 155 a 159 da

Lei n® 14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla defesa.
Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

Il — multa;

1l — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdc

Publica.

A aplicacdo das sang¢Bes ndo exclui a obrigacdo de reparagdo integral dos da-

nos causados a Camara Municipal de Mirai-MG.

P

%
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CEP 36790 000 T'elefone: (32) 34261260




CAMARA MUNICIPAL DE MIRAI
Estado de Minas Gerais
CNPJ 26.147.579/0001-03

12. ENVIO DAS PROPOSTAS ADICIONAIS

12.1. Objetivando obter propostas adicionais mais vantajosas para a Camara,

qualquer interessado poderd encaminhar proposta de pregos, juntamente com

a documentacdo juridica exigida, até o dia 5 de junho de 2026, para o e-mail

camaramunicipaldemirai@gmail.com, ou protocolar presencialmente na sede

da Camara Municipal de Mirai-MG, situada na Rua Tenente Leopoldino, ne 160,

Centro, Mirai-MG.

12.2. A documentacdo juridica a ser apresentada juntamente com as propostas

adicionais devera observar as disposi¢des constantes no art. 24 do Decreto

Legislativo n2 011/2025, compreendendo, no minimo:

o Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de

empresarioj, se pessoa juridica;

e Procuracio dos respectivos representantes nas licitacdes, caso ndo seja

o responsavel legal;

e Documento pessoal dos representantes nas licitagOes;

e Certiddo que confirme a inscrigdo e situacdo cadastral no Cadastro Na-

cional de Pessoa Juridica, com atualizagdo de no maximo 03 (trés) me-

ses;

tas,

e Certidio negativa que aponte a inexisténcia de débitos trabalhis

previdenciarios e tributarios de qualquer natureza, dentro do prazo de

validade definidos pelos orgdos emissores, devidamente trazidos no

corpo do documento.

13. DA ESCOLHA DA EMPRESA VENCEDORA

13.1. Encerrado o prazo para recebimento das propostas adicionais, a Comis-

sdo de Contratacdo procederd a analise das propostas api'esonfadaﬂ UFJ/m
cando inicialmente aquela que apresentar o menor valor, desde que compati-

vel com o objeto da contratacdo.

i ; ,’
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13.2. Ap6s a analise das propostas, sera verificada a documenta

¢do de habili-

tacao da empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, observados o0s

requisitos deste Termo de Referéncia.

13.3. Concluida a fase de analise das propostas e da habilitagdo da empresa

que apresentou a proposta mais vantajosa, 0 processo administrativo sera

encaminhado a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Mirai-MG, para

emissio de parecer juridico quanto 3 legalidade do procedimento.
14. DA RATIFICACAC DA DISPENSA

14.1. Apds a emissdo do parecer juridico e estando o processo devidamente
instruido, o procedimento sera submetido a Presidéncia da Camara Municipal
de Mirai-MG, para ratificacdo da dispensa de licitacdo e autorizacdo da con-

tratagdo, nos termos da legisla¢do vigente.

Nos termos do art. 45 do Decreto Legislativo n® 011/2025, este Termo de Re-

foréncia deverd ser publicado no mural oficial da Cdmara Municipal e no sitio

eletrénico oficial, para fins de publicidade e transparéncia.

Mira, 2 de junhoe de 2026.

C T C— ]

lVIiIIen/J Barroca Rocha

Presidente da Camara Municipal de Mirai-MG
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